PROCEDURY DZIALAN INTERWENCYJNYCH NAUCZYCIELI
W PSP NR 5 W PIONKACH.
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NIEOBECNOSCI UCZNIA (WAGAROW).

Procedura nr 16. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
CYBERPRZEMOCY.



Procedura nr 1. W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACIJI, ZE UCZEN SZKOLY
PALI PAPIEROSY UZYWA ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW W CELU
WPROWADZENIA SIE W STAN ODURZENIA, BADZ PRZEJAWIA INNE
ZACHOWANIA SWIADCZACE O DEMORALIZACJI NALEZY:

1) Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy ucznia.

2) Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty lub pedagoga szkolnego.

3) Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoly rodzicow/opiekundéw
przekazujgc uzyskang informacje, przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem
w ich obecnosci.

4) W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicow zobowigzuje do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. Za posrednictwem pedagoga szkolnego mozna zaproponowa¢ rodzicom
skierowanie dziecka do odpowiedniej poradni lub udziatl dziecka w programie
terapeutycznym. Z rozmowy sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

5) Gdy rodzice odmawiaja wspolpracy i nie stawiajg si¢ ha wezwania lub w dalszym
ciggu naptywaja wiarygodne informacje 0 demoralizacji dziecka, dyrektor szkoty
powiadamia pisemnie o zaistniatej sytuacji policje lub sad rodzinny.



Procedura nr 2. W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE NA TERENIE SZKOLY
ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB
NARKOTYKOW (W TYM DOPALACZY) NAUCZYCIEL:

1)

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledu na jego bezpieczenstwo nie
pozostawia go samego, zapewniajgc ochrong jego zyciu i zdrowiu.

2) Wzywa lekarza (pogotowie ratunkowe) w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub

3)

4)

odurzenia.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunéw, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego stawienia si¢ w szkole. O pozostawieniu ucznia
w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go
funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz - po ustaleniu stanu zdrowia ucznia -
w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Dyrektor szkoty zawiadamia policj¢, zwlaszcza gdy uczen jest agresywny, badz
swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia, albo jego stan zagraza zyciu lub
zdrowiu.

5) Jezeli powtarzajg si¢ przypadki przebywania ucznia na terenie szkoty pod wpltywem

alkoholu lub narkotykow, dyrektor ma obowigzek powiadomienia sadu rodzinnego
o zaistniatej sytuacji.



Procedura nr 3. W PRZYPADKU GDY NA TERENIE SZKOLY NAUCZYCIEL
ZNAJDUJE SUBSTANCIJE PRZYROMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK (W TYM
DOPALACZ), POWINIEN PODJAC DZIALANIA:

1) Nauczyciel zachowujgc srodki ostrozno$ci zabezpiecza substancje przed dostepem
do niej osob niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do przyjazdu policji.

2) Probuje w zakresie dziatan pedagogicznych ustali¢ do kogo dana substancja nalezy.

3) Wzywa policje i powiadamia o zaistniatlym zdarzeniu dyrektora szkoty.

4) Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczegotowego zdarzenia.

5) Z zajscia sporzadza notatke stuzbowa.



Procedura nr 4. W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE UCZEN
POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA NARKOTYK( W TYM
DOPALACZ), POWINIEN PODJAC NASTEPUJACE KROKI:

1) Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor) ma prawo
zada¢ okazania substancji. Moze domagac si¢ okazania zawartosci torby szkolnej,
kieszeni w odziezy ucznia, okazania innych przedmiotow mogacych mie¢ zwigzek
z substancja. Przeszukanie odziezy i teczki ucznia mozliwe jest tylko przez policje.

2) O swych spostrzezeniach informuje dyrektora szkoty lub pedagoga szkolnego.

3) Dyrektor szkoty lub pedagog szkolny wzywa policje., ktora dokonuje przeszukania
odziezy i przedmiotow nalezacych do ucznia, zabezpiecza znaleziong substancje
i zabiera jg do analizy.

4) Nauczyciel stara si¢ ustali¢, od kogo uczen otrzymat substancje.

5) Cale zdarzenie dokumentuje notatkg wraz ze spostrzezeniami.



Procedura nr 5. POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA WOBEC UCZNIA - SPRAWCY
CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

Nauczyciel niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty lub pedagoga szkolnego.
Ustala okoliczno$ci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

Przekazuje sprawce, 0 ile jest znany i przebywa na terenie szkoly, pod opieke
dyrektorowi lub pedagogowi szkolnemu.

Dyrektor szkoty lub pedagog szkolny powiadamia rodzicow ucznia - sprawcy.
Dyrektor szkoty lub pedagog szkolny powiadamia policj¢ W przypadku, gdy sprawa
jest powazna (rozboj, uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty
i jego tozsamo$¢ nie jest znana.

Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przest¢pstwa i przekazuje je policji.



Procedura nr 6. POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA WOBEC UCZNIA, KTORY
STAL SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO:

1) Nauczyciel udziela pierwszej pomocy przedmedycznej lub zapewnia jej udzielenie
wzywajac pielgegniarke lub lekarza, gdy ofiara doznata obrazen.

2) Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

3) Powiadamia rodzicow/opiekunoéw ucznia.

4) Powiadamia policje i w ramach dziatan pedagogicznych ustala okoliczno$ci

I ewentualnych $wiadkow zdarzenia sporzadzajgc notatke stuzbows.



Procedura nr 7. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA Z UCZNIEM
SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE:

1) Wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji  szkolnej
i rodzinnej uczniéw na poczatku roku szkolnego.

2) Wychowawca i pedagog szkolny podejmuja dziatania wychowawcze zmierzajace do
eliminacji trudnosci i rozwigzania probleméw szkolnych ucznia.

3) Wychowawca informuje rodzica o istniejacych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim
planem dziatan., jednocze$nie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspotpracy.

4) Wychowawca i pedagog szkolny opracowuje plan naprawczy w celu przezwyciezenia
trudnosci Ucznia wraz z pisemnym zobowigzaniem dla rodzica (kontrakt).

5) Pedagog szkolny — we wspotpracy z wychowawca klasy - przeprowadza diagnoze
probleméw wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

6) Wychowawca wystepuje do rodzica o zgodg¢ na przeprowadzenie badan w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej badz innej odpowiedniej placowcee rzetelnie
informujac rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.

7) W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni,
a dotyczacego ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje
zgodnie z procedurg dotyczaca postepowania z uczniem agresywnym.

8) Na najblizszym zebraniu Rady Pedagogicznej wychowawca szczegotowo informuje
cztonkoéw Rady o zaistnialtym problemie i przedstawia podj¢te dziatania.



Procedura nr 8. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA
W PRZYPADKU AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA:

Nauczyciel badz pracownik szkoly, ktory jest swiadkiem agresywnego zachowania
uczniéw (bojka, pobicie) jest zobowiazany do:

1) Natychmiastowej, stownej i stanowczej reakcji na zaistnialg sytuacje, tzn .nalezy:
e rozdzieli¢ ucznidow i odizolowa¢ sprawce od ofiary;

e zglosi¢ fakt do wychowawcy klasy, a w przypadku jego nieobecnosci w szkole
do dyrektora lub pedagoga szkolnego;

2) zaprowadzi¢ ucznia do pielegniarki szkolnej, a w przypadku jej nieobecnosci udzieli¢
poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy, jezeli takiej wymaga.

3) Wychowawca Ilub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe 0 charakterze
ostrzegawczym z uczniem badZz uczniami biorgcymi udzial w zdarzeniu celem
ustalenia przyczyn - konfrontacji zdarzenia.

4) Wychowawca natychmiast wzywa do szkoty rodzicow uczniow (zarowno sprawcy jak
i ofiary zdarzenia).

5) Uczen, ktory dopuscit si¢ zachowania agresywnego otrzymuje uwage badz tez nagang
wychowawcy klasy lub dyrektora szkoty.

6) Z rozmowy z uczniem i rodzicem pedagog szkolny sporzadza notatke, ktorg podpisuje
zar6wno uczen jaki i rodzic.

7) W przypadku powaznego naruszenia nietykalnosci osobistej dyrektor szkoty zglasza
sprawe agresji fizycznej na policj¢ celem wyciagnigcia konsekwencji prawnych wobec
agresora.



Procedura nr 9. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA
GODNOSCI OSOBISTEJ UCZNIA PRZEZ NAUCZYCIELA.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkoéw wynikajacych z art. 6 Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godnosci osobistej ucznia, prowadzi Si¢
wewnatrzszkolne postgpowanie wyjasniajace.
Dyrektor szkoty zapoznaje si¢ z okolicznosciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajaca z nauczycielem, uczniem, rodzicem/opiekunem.
Wiacza w rozmowe wyjasniajaca wychowawece klasy, jesli zachodzi taka potrzeba.
Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpilo naruszenie godnosci
osobistej ucznia, dyrektor ma prawo zastosowa¢ wobec nauczyciela konsekwencje
W postaci:

e upomnienia ustnego (przy pierwszym zdarzeniu).

e upomnienia pisemnego (przy powtornym zdarzeniu).
Po czynnosciach wyjasniajacych stwierdzajacych, ze nie nastgpito naruszenie
godnosci osobistej ucznia, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostajg
poinformowani zainteresowani.
Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postgpowania wewnatrzszkolnego
dokumentowane sg notatka, ktora sktada si¢ z wyjasnien uczestnikow postepowania.
Jezeli postgpowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajgce si¢ naruszenie
godnosci osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy
kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoly ma obowigzek skierowa¢ stosowne
zawiadomienie do rzecznika dyscyplinarnego.

8) W przypadku ewidentnego naruszenia godnosci 0sobistej ucznia, niezwlocznie

wszczyna sie procedure postepowania zgodnego z przepisami powszechnie
obowigzujacymi bez prowadzenia wyzej przedstawionego postgpowania.



Procedura nr 10. PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW
ORAZ EGZEKWOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO.

1) Wychowawca ustala z rodzicami sposob usprawiedliwiania nieobecno$ci ucznia na

2)

3)

4)

5)

6)

zajeciach lekcyjnych.

Rodzice usprawiedliwiaja nieobecnos¢ ucznia w ciggu 2 tygodni od jego powrotu do
szkoty.

O przewidywanej dluzszej niz tydzien nieobecnosci ucznia (np. pobyt w sanatorium
lub szpitalu, przewlekta choroba), rodzice sg zobowigzani powiadomi¢ wychowawce
wczesniej, a nie po powrocie dziecka do szkoty.

Jezeli nieobecno$¢ nie zostanie usprawiedliwiona w wyznaczonym terminie (patrz pkt.
2) wychowawca natychmiast powiadamia o tym fakcie rodzicow lub opiekunow
ucznia.

Informacja o absencji ucznia jest przekazywana telefonicznie, przez e-dziennik,
listownie lub poprzez interwencj¢ domowa. Rodzice moga by¢ rowniez wezwani do
szkoly w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

Zwolnienia ucznia z wybranych lekcji w danym dniu dokonuje rodzic poprzez
pisemng informacj¢. W razie naglej sytuacji odbiera dziecko osobiscie wpisujac
informacj¢ w zeszycie w sekretariacie szkoty.

7) Wszyscy nauczyciele maja obowigzek odnotowaé nieobecno$¢ ucznia na prowadzonej

przez siebie lekcji.

8) Kazdy nauczyciel kontroluje nieobecnosci uczniow 1 w przypadku czesto

powtarzajacej si¢ absencji ucznia na swoim przedmiocie informuje o tym
wychowawcg klasy.

9) W przypadku braku wspoétpracy rodzica/opiekuna z wychowawcg (rodzic nie

uczestniczy w zebraniach i konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania
indywidualne), rodzic otrzymuje przestane listem poleconym upomnienie dyrektora
szkoty zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowiazku szkolnego,
wezwanie do posytania dziecka do szkoly z wyznaczeniem terminu oraz informacja,
ze niespetnienie tego obowiazku jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.

10) W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor

szkoty kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu
egzekucyjnego, jakim jest whasciwa gmina. Srodkiem egzekucji administracyjnej
obowiazku szkolnego jest grzywna, ktéra moze by¢ naktadana kilkakrotnie, jednakze
grzywny nie moga przekroczy¢ tacznie sumy 10 000 z. (art. 121 ustawy
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji- zmiana opublikowana w Dz. U.
z 1996 r. nr 146, poz. 680).



Procedura nr 11. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOLY BRONI, MATERIALOW WYBUCHOWYCH,
INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI LUB PRZEDMIOTOW.

1)
2)
3)

4)

Nauczyciel uniemozliwia dostgp osob postronnych do znalezionych materiatow.
Powiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor celem zapewnienia bezpieczenstwa przebywajacym na terenie szkoty
oglasza ewakuacj¢ szkoty zgodnie z opracowang procedurg.

Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarng, policje) oraz organ
prowadzacy szkote.

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia
"bombowego™'.

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

Do czasu przybycia policji nalezy w miarg istniejacych mozliwosci zabezpieczy¢
zagrozone miejsce, zachowujac elementarne $rodki bezpieczenstwa, bez narazania
siebie 1 innych 0s6b na niebezpieczenstwo.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia "bomby" uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ Swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie
celem odnalezienia przedmiotow nieznanego pochodzenia.

Podejrzanych przedmiotow NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy
powiadomié¢ administratora obiektu.

Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, toalety, piwnice), oraz
najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu sprawdzajg i przeszukuja osoby wyznaczone
lub stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji.

Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowaé spokéj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
i bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogltoszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy nalezy je opuscic, zabierajac rzeczy
osobiste (torebki, siatki, nesesery itp.).

Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmujg si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki
organizacyjne policji.



Procedura nr 12. PROCEDURA WSPOLPRACY Z POLICJA,.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

1)

2)

3)
4)

5)

Policja jest instytucja wspierajaca dziatania szkoty w zakresie profilaktyki, pomocy
doraznej oraz w sytuacjach wymagajacych nagtych interwencji.

Pomoc kierowana jest do ucznidow, rodzicow, nauczycieli oraz innych pracownikoéw
szkoty.

Wspolpraca w zakresie pracy profilaktyczno - wychowawczej

Szkota i policja utrzymujg statg wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen.

Koordynatorami wspotpracy sg pedagog szkolny, wychowawcy, dyrektor szkoty.

Do wspotpracy ze szkolg zobowigzani sg rowniez policjanci komisariatu policji

w Pionkach.

W celu ustalenia zakresu dziatan profilaktycznych, na terenie szkoty jednorazowo

w ciggu roku szkolnego, przeprowadzana jest diagnoza potrzeb srodowiska szkolnego.

Na podstawie diagnozy $rodowiska szkolnego wustala si¢ zakres dziatan

profilaktycznych.

Dziatania profilaktyczne moga obejmowac:

e spotkania wychowawcow, nauczycieli, dyrektorow szkét 1 rodzicow
z zaproszonymi specjalistami ds. nieletnich i patologii, podejmujace tematyke.
zagrozen przestepczoscig, demoralizacja dzieci i mtodziezy oraz uzaleznieniami;

e spotkania tematyczne uczniéw z udzialem policjantow m.in. na temat
odpowiedzialno$ci nieletnich za popetniane czyny karalne, prawnych aspektow
narkomanii, wychowania w trzezwoS$ci, unikania zagrozen czy zachowan
ryzykownych itp.

e wspolny szkoty i policji- udziat w lokalnych programach profilaktycznych
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem
demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

Wspolpraca w zakresie pomocy doraznej

Pomoc dorazna udzielana szkole ze strony policji, opiera si¢ na wymianie informacji
o zagrozeniach 1 zdarzeniach zagrazajacych zyciu 1 zdrowiu ucznidw wystepujacych
na terenie szkoty.
Wychowaweca, nauczyciel czy inny pracownik szkoly, ktory stwierdzi istnienie
okoliczno$ci $wiadczacych o demoralizacji nieletniego, w szczeg6lnosci naruszanie
zasad wspoélzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne
uchylanie si¢ od obowiazku szkolnego, uzywanie alkoholu lub innych $rodkéw w celu
wprowadzenia si¢ W Stan odurzenia, wtoczegostwo, udziat w grupach przestepczych,
ma obowigzek odpowiedniego przeciwdziatania temu, a przede wszystkim
zawiadomienia o tym dyrektora szkoly a nastepnie rodzicow lub opiekunow
nieletniego.

Szkota w powyzszych sytuacjach, podejmuje wobec ucznia $rodki zaradcze

(powiadomienie rodzicow, ostrzezenia ucznia, skierowanie do specjalistow itp.).

Gdy wyczerpane zostang srodki mozliwe do wykorzystania przez szkote w okreslonej

sytuacji, dyrektor szkoty lub pedagog szkolny powiadamiajg policje.

Wszystkich nauczycieli i pracownikow szkoty obowigzujg procedury postepowania

nauczycieli i metody wspolpracy szkoty z policja w sytuacjach zagrozenia dzieci

I mlodziezy przestepczoscig i demoralizacja, ktore stosuje sie:

e W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu lub innych §rodkéw
w celu wprowadzania si¢ W stan odurzenia, badz przejawia inne zachowania
$wiadczace o demoralizacji.

e w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen
bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykoéw (w tym dopalaczy).

e w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajgca wygladem narkotyk(w tym dopalacz).



6)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

e W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajace narkotyk (dopalacz).

Po przekazaniu sprawy policji, dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej

instytucji.

Wspélpraca w sytuacjach wymagajacych naglych interwencji

Sytuacje wymagajace naglej interwencji wystepuja zawsze, gdy dochodzi do

popetnienia czynu karalnego przez ucznia, lub w przypadku, gdy ktory$ z uczniow stat

si¢ ofiarg czynu karalnego.

Dyrektor szkoty lub pedagog szkolny w takich sytuacjach, wzywa do szkoty policje,

przekazujac informacj¢ 0 zdarzeniu.

W przypadku, gdy uczen jest sprawcg czynu karalnego, nauczycieli i innych

pracownikow szkoty obowigzujg nastgpujace etapy postgpowania:

e niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoly, o ustalenie okolicznosci czynu
i ewentualnych $wiadkow zdarzenia, o przekazanie sprawcy (o ile jest znany
i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty, pedagogowi szkolnemu pod
opicke, 0 powiadomienie rodzicow ucznia . sprawcy, o niezwloczne
powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciala itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty a jego tozsamos¢ nie
jest nikomu znana, 0 zabezpieczenie ewentualnych dowodoéw przestepstwa, lub
przedmiotow pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich policji.

W przypadku, gdy uczen stat si¢ ofiarg czynu karalnego, nauczycieli obowigzuja

nastepujace etapy postepowania:

e udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienie jej udzielenia
poprzez wezwanie lekarza w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen.

e niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

e powiadomienie rodzicow ucznia.

e niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢
profesjonalnego zabezpieczenia $ladow przestgpstwa, ustalenia okolicznosci
i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatow wybuchowych, innych

niebezpiecznych substancji lub przedmiotow, nalezy zapewnié bezpieczenstwo

przebywajacym na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostgp 0so6b postronnych do

tych przedmiotow 1 wezwac policje.

Kazda dotyczaca uczniow wizyta policjanta w szkole, powinna by¢é wczesniej

zasygnalizowana dyrektorowi lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoty.



Procedura nr 13. PROCEDURA WSPOLPRACY SZKOLY Z PORADNIA
PSYCHOLOGICZNO — PEDAGOGICZNA.

1)

2)

Decyzje 0 potrzebie skierowania podejmuje si¢ na podstawie obserwacji ucznia,
analizy jego osiggnie¢ szkolnych lub zachowania.

Nauczyciel, wychowawca przekazuje rodzicom informacje o swoich spostrzezeniach
dotyczacych ucznia, informuje ich o celu skierowania oraz o mozliwosci otrzymania
pomocy psychologiczno - pedagogicznej lub innej specjalistycznej, na terenie poradni.

3) Zgtoszenia w poradni dokonuje rodzic (opiekun) ucznia, ktory nastepnie zostaje

poinformowany o ustalonym terminie.

4) W wyznaczonym dniu badania, rodzic osobiscie udaje si¢ z dzieckiem do poradni,

5)

6)

7)

uczen w tym dniu ma usprawiedliwiong nieobecnos¢.
Jezeli poradnia w wyniku postgpowania diagnostycznego wydaje opini¢
psychologiczno - pedagogiczng., t0 ma ona charakter jawny; rodzice majg jednak
prawo do zachowania wynikow badan w tajemnicy.
Jezeli rodzic udzieli informacji nt. wynikow badan czy konsultacji (przekaze opini¢
czy orzeczenie), woOwczas szkota podejmuje dziatania, stosowne do zawartych
w opinii zalecen.
Rodzic ma prawo do indywidualnego, osobistego kontaktu z poradnig psychologiczno
- pedagogiczng (bez skierowania); na prosbe specjalisty z poradni, wychowawca
przygotowuje opini¢ 0 Uczniu.
e na terenie poradni rodzic moze otrzyma¢ pomoc psychologiczno — pedagogiczng
w zakresie:
v' diagnozowania i korekty przyczyn trudno$ci w nauce
korygowania zaburzen emocjonalnych
nauki metod pracy z dzieckiem
poradnictwa specjalistycznego
specjalistycznych terapii
wskazania mozliwosci ksztatcenia dla dzieci z wadami fizycznymi,
przewlektymi schorzeniami lub trudnosciami w nauce
ksztaltowania umiejetnosci rozpoznawania uzdolnien dziecka, wskazywania
sposobow ich rozwijania
v’ treningu umiejetno$ci wychowawczych w ramach®”Szkoty dla rodzicow”.
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Procedura nr 14. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA,
ZE UCZEN JEST OFIARA PRZEMOCY RODZINNE].

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)

9)

Nauczyciel przyjmuje informacje, zapewniajac dyskrecje zglaszajagcemu poprzez
wystuchanie go bez §wiadkow. Zapisuje date 1 godzing zgloszenia.

Nauczyciel informuje o zaistnialym fakcie lub zdarzeniach wychowawce Kklasy
I dyrektora szkoty.

Wychowawca informuje pedagoga szkolnego.

Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia, dyrektor lub pedagog
wzywa lekarza.

Dyrektor lub  pedagog, dbajac o  dyskrecj¢, przeprowadzajg rozmowe
z poszkodowanym, o ile jest to mozliwe (gdzie i kiedy doszto do zdarzenia lub zdarzen,
jaka byta ich czestotliwos$¢).

Pedagog zawiadamia i wzywa do szkoly rodzica (prawnego opiekuna lub osobe
z najblizszej rodziny) pokrzywdzonego, ktorego sprawa nie dotyczy.

Dyrektor podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury ,Niebieska Karta” i wyznacza
pracownika, ktory ja przeprowadza.

Dyrektor niezwlocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia przewodniczacego zespotu
interdyscyplinarnego i przekazuje mu sporzadzong dokumentacj¢ pokrzywdzonego.

W przypadku osoby nieletniej dyrektor zawiadamia sad rodzinny i nieletnich.



Procedura nr 15. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CZESTYCH
NIEOBECNOSCI UCZNIA ( WAGAROW).

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

Nauczyciel podejmuje proby dyscyplinowania ucznia, a je$li one nie przynosza
pozytywnych rezultatow, informuje o czgstych nieobecnos$ciach ucznia wychowawce
klasy.

Wychowawca powiadamia rodzica (opiekuna prawnego) ucznia o sytuacji i podejmuje
dziatania dyscyplinujace.

Jesli dotychczasowe dzialania nie odnoszga pozytywnych rezultatéw, wychowawca
informuje o sytuacji pedagoga szkolnego.

Wychowawca klasy i pedagog szkolny przeprowadzaja rozmowg Z uczniem.

Jesli prowadzone rozmowy, i inne dzialania nadal nie odnosza pozytywnego skutku,
wychowawca klasy lub pedagog wzywa do szkoty rodzicow/ opiekundow ucznia.

Jesli rodzice/opiekunowie prawni wspotpracuja ze szkota, ustala si¢ kompleksowe
dzialania wobec ucznia spisujagc je w zawartym pomiedzy uczniem, rodzicem 1 szkolg
kontrakcie (dziatania te to np. rozmowy, pomoc pedagogiczno-psychologiczna,
monitoring zachowania prowadzony przez wychowawce, kary rodzicielskie
i statutowe — nagana, obnizenie oceny zachowania).

Jesli rodzice/opiekunowie nie wspotpracuja ze szkota lub dziatania sg nieskuteczne,
a wagary sa czeste, wychowaweca lub pedagog informuje o sytuacji dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoty udziela nagany nieletniemu uczniowi lub zawiadamia policj¢ lub sad
rodzinny.



Procedura nr 16.PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
CYBERPRZEMOCY.

Do zjawisk zwigzanych z cyberprzemocga zalicza sig¢:

Robienie  zdje¢ innym osobom telefonem komoérkowym bez  zgody
rodzicow/opiekunow.

Wstawianie zdjg¢ o0s6b  zarejestrowanych na fotografii bez ich zgody,
a szczegoblnie przy ich wyraznym sprzeciwie.

Wilamania na poczt¢ elektroniczng, strony internetowe, kradziez tresci
zamieszczonych na prywatnych stronach internetowych.

Stalking (n¢kanie przy pomocy Internetu, telefonow komoérkowych).

Grozby i zniewazania wysytane za pomocg Internetu lub telefonow komérkowych.
Umieszczanie wulgarnych tresci w Internecie, publikacja ich w miejscach masowego
dostepu dzieci i mtodziezy.

Bezprawne wykorzystywanie informacji.

Uwodzenie i tresci pornograficzne w Internecie.

W przypadku zaistnienia w szkole sytuacji zwiazanych z cyberprzemoca, wprowadza si¢
nastepujace procedury postepowania:

1) W przypadku ujawnienia cyberprzemocy (zgloszenie przez uczniéow, rodzicow,
swiadkow zdarzenia, nauczycieli) nalezy zapewni¢ anonimowos¢ osobie
zglaszajacej, szczeg6lnie dziecku.

2) O zdarzeniu informowany jest wychowawca klasy, w ktorej zaistniata sytuacja
cyberprzemocy.

3) Wychowawca przekazuje informacj¢ pedagogowi szkolnemu oraz dyrektorowi
szkoty.

4) Wychowawca wraz z pedagogiem ustalaja okolicznosci zdarzenia oraz $wiadkow.

5) W uzasadnionych przypadkach w procedure wiacza si¢ nauczyciela informatyki,
ktory pomaga zabezpieczy¢ dowody Ilub wustali¢ tozsamo$¢ sprawcy
cyberprzemocy.

6) Wszystkie dowody zastosowanej cyberprzemocy zbiera pedagog szkolny.

7) Wychowawca lub pedagog podejmuje dzialania na rzecz natychmiastowego
przerwania aktu cyberprzemocy (np. zawiadomienie administratora serwisu w celu
usunigcia materiatu, zadanie natychmiastowego usunig¢cia wszystkich filmow
osmieszajacych z telefonu sprawcy itp.).

8) Wychowawca przy pomocy pedagoga ustala, kto jest sprawca zdarzenia.

9) Gdy sprawca jest uczen szkoty, pedagog prowadzi rozmowe¢ pozwalajaca ustali¢
przyczyny dokonania cyberprzemocy. W wuzasadnionych wypadkach nalezy
udzieli¢ sprawcy pomocy psychologiczno-pedagogicznej, celem uniknigcia
na przysztos¢ podobnych zachowan.

10) Pedagog nawigzuje kontakt z rodzicami/opiekunami sprawcy celem omowienia

zachowania dziecka, zapoznania z materialem dowodowym oraz decyzja w sprawie
dalszego postepowania i podjetych srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

11) W sytuacjach wuzasadnionych pedagog powiadamia policj¢/lub sad rodzinny

0 dokonaniu cyberprzemocy.

12) Wobec sprawcy wyciaga si¢ konsekwencje zgodne ze Statutem Szkoty.



13) Uczen, ktory dokonatl cyberprzemocy jest monitorowany przez pedagoga
i wychowawcg, celem zapobiegania aktom zemsty na osobach poszkodowanych.

14) Jesli sprawca jest nieznany, nalezy — o ile to mozliwe - dokona¢ natychmiastowego
przerwania aktu cyberprzemocy oraz powiadomic policje.

15) Wobec ofiary cyberprzemocy wychowawca podejmuje dzialania ochronne
I wspierajace. Zapewnia ucznia, ze dobrze zrobil zglaszajac zdarzenie. Radzi, jak
powinien postapié, aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie dopusci¢ do
eskalacji przesladowania.

16) Sytuacja dziecka, ktore padto ofiarg przemocy, musi by¢é monitorowana, aby nie
dopusci¢ do dalszych dziatan przemocowych lub odwetowych ze strony sprawcy.
Podobnie nalezy postapi¢ w przypadku, gdy o zdarzeniu poinformowali §wiadkowie,
a nie ofiara cyberprzemocy.

17) Rodzice/opiekunowie prawni dziecka - ofiary winni by¢ natychmiast poinformowani
0 sposobie rozwigzania sytuacji zwigzanej z cyberprzemoca.

18) Z zaistnialego zdarzenia nalezy sporzadzaé przez caly czas wyjasniania sprawy
notatki stuzbowe, w ktoérej zawarte beda daty i miejsca rozmow, personalia osob
bioragcych udzial w wyjasnianiu spraw, opisy przebiegu wydarzen oraz podpisy
swiadkow zdarzenia 1 wyjasniania sprawy.

Podczas wyjasniania sprawy nie nalezy dopuszcza¢ do konfrontacji sprawcy z ofiara
celem zachowania poczucia bezpieczenstwa ofiary cyberprzemocy.



